关于2009年度高新技术企业及
火炬项目统计工作的说明
高新技术企业及国家级火炬计划项目承担单位应填报统计快报、统计年报和福州市高企统计表，具体说明如下：

一、各类统计报表与统计软件均从网上下载。

从福州科技网（ www.fzkj.gov.cn ）“下载专区”的“高新技术企业统计”下载。

二、统计年报

本次统计采用word书面材料和电子数据并行申报的方式，《国家高新技术企业统计表》及软件导出的数据务必于2008年2月25日前上报我局。

（一）《国家高新技术企业统计表》一式三份（说明部分不需打印）；由统计软件生成的上报软盘一张或将数据导入U盘上报，亦可通过电子邮件发送，邮箱为yeiqiao@sina.com。
1、务必先书面填写《国家高新技术企业统计表》（因统计软件中无《填报说明》，不明白之处请先查阅word报表中的“说明”。
2、统计软件填报程序

(1)下载并解压《2009统计软件》，安装“Hj_setup”，生成《2009火炬计划统计软件》；

(2)运行该软件，在“2008年度火炬计划录入统计系统”选择相应的报表；

· 高企请选择“区外高新技术企业统计报表”，再点击“数据录入”;

· “报表编号”（QA01）为高新技术企业认定年度后2位+证书编号后4位,高企编号可从本单位的证书上或从下载并解压的文件“《高新技术企业名单》”中查询,还未有编号的企业后4位自行编号;

·  “企业登记注册类型”可查阅《国家高新技术企业统计表》编号第9页的说明；

·  “填报时间”(QA12)格式如：2008-01-01（“-”为半角），否则系统无法通过；

· “行业类别”（QB02）及“行业代码”（QB03）可从下载资料《行业分类和说明(2002年版)》中查询；

(3)录入完成后进行“报表校验”，根据“错误信息”提示修改报表相应的错误；

(4)修改完成后，点击“系统维护”→ “请选择目录”选A盘或其它磁盘（先新建一个文件夹并注明公司名称）→点击“数据上报”生成上报文件，文件共有19项。请勿使用“数据备份”或“数据转存”功能。
注意：● 软件填报过程中，有任何疑问，可查阅统计报表中的说明；

● 录入过程中如填错或需中断退出，而无法存盘或退出，可选择界面下部的“取消修改”，然后“返回”主页面，但当前页面所做的录入将不被保存，其他页面的录入信息则保留，或者点击封面的“校验关闭”。

（二）国家级火炬计划项目执行情况调查表（一式三份）及统计软件生成的电子文档。

项目承担单位必须填报上述表格，未承担的企业无需填报。表格在下载的资料中。对表格中“统计编号”、“项目编号”不明确的可从下载的文件“《国家火炬计划项目清单》”中查询；
纸质文档填完后，再到《2008年度火炬计划录入统计系统》软件中进行录入，然后通过前述所提“数据上报”步骤导出数据。
 “所在地代码”（JB16）见下表：

	350101
	市辖区
	350100     福州市
	350111
	晋安区

	350102
	鼓楼区
	
	350121
	闽侯县

	350103
	台江区
	
	350181
	福清市

	350104
	仓山区
	
	350182
	长乐市

	350105
	马尾区
	
	
	


三、联系方式

地址：福州市乌山路69号市科技局 高新工业处   邮编：350001

联 系 人：叶巧
联系电话：83363411  13609514816  传真：83363411
E-mail:yeiqiao@sina.com

二0一0年一月五日







